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Obsah prezentace

• Vytvoření jednotky ročníku a postupný zápis přijatých čísel 
do popisu jednotky („roč. 17 (2026), č. 1-7, č. 3 chybí“).

• Postupné vytváření jednotek daného ročníku 
tak, jak přicházejí, a jejich následné svázání.

• Predikce jednotek při zahájení odběru ročníku, 
a jejich následné přijímání. Nakonec opět svázání ročníku.

Všechny tyto postupy mohou být použity jak ve spojení 
s akvizičními procesy (objednávky, dodavatelé, rozpočty..), tak i bez nich.

Nicméně dodavatelé a urgence jsou v Almě pevně spjaté s objednávkou (POL), takže pokud chcete použít tuto 
infrastrukturu ve spojení s časopisy, je nutné to dělat přes tvorbu objednávky.

Místo POL s akviziční metodou „Nákup (v systému dodavatele)“, která je potřeba pro plnou funkčnost akvizičních 
procesů, lze v případě potřeby použít POL s akviziční metodou „Technická“, která navázanému dodavateli objednávku 
neodesílá, a nevyžaduje cenu ani rozpočet. Získáte ale plně funkční systém urgencí i provazbu na dodavatele.
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Sandbox a testování

ALMA

Alma MUNI (produkční, „ostrá“) Alma Sandbox

+ Primo MUNI + Primo Sandbox

https://kuk.muni.cz/almaacq

https://cards-muni.alma.exlibrisgroup.com/mng/login?auth=social
https://sandbox03-eu.alma.exlibrisgroup.com/ng/login?
https://cards-muni.primo.exlibrisgroup.com/nde/home?vid=420CARDS_MUNI:MUNI&lang=cs
https://sandbox03-eu.primo.exlibrisgroup.com/nde/home?vid=420CARDS_MUNI:420CARDSMUNI&lang=cs
https://kuk.muni.cz/almaacq
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Vytvoření jednotky ročníku

Pro testování v sandboxu si nejprve vyhledáme časopis, se kterým budeme pracovat:

Hledání všech fyzických titulů jsem zúžil fasetou „Časopis – fyzický“.

Časopis „Art+“ má jednotky v jednom holdingu naší instituce. My si vytvoříme holding nový.
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Vytvoření jednotky ročníku

V poli 852 stiskneme 
CTRL+F a vybereme 
lokaci pro nový 
holding.
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Vytvoření jednotky ročníku

Po uložení zavřeme 
metadata editor tlačítkem 
„Skrýt metadata editor“ 
vlevo dole.
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Vytvoření jednotky ročníku
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Vytvoření jednotky ročníku

Vyplníme dle zvyklostí a potřeb. Tlačítkem „Generovat“ se vytvoří Popis jednotky.
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Vytvoření jednotky ročníku

V dalších měsících upravujeme popis, obrázek níže ukazuje stav z května, včetně zobrazení v Primu.
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Postupné vytváření jednotek ročníku

Druhé číslo vytvoříme 
duplikováním prvního.

Opravíme údaje o novém
čísle (zde 2 a únor).
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Postupné vytváření jednotek ročníku

Po obdržení posledního čísla označíme všechny jednotky ročníku (kliknutím na zatržítko v záhlaví tabulky) 
a zvolíme Spravovat vybrané > Svázat jednotky.
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Postupné vytváření jednotek ročníku

Následuje průvodce – v prvním kroku potvrdíme, a ve druhém můžeme:

- Vytvořit – vytvoří se nová jednotka svázaného ročníku

- Vytvořit a upravit – přejdeme přímo do editace nové jednotky svázaného ročníku

- Vyplněním formuláře bude nová jednotka rovnou v procesu zpracování (např. Vazba)
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Postupné vytváření jednotek ročníku

Kliknul jsem Vytvořit. Nová jednotka má o jedničku vyšší automatický čárový kód.
Musím ji tedy upravit – signatura, čárový kód atd.
Zároveň jednotka není na místě, ale v procesu zpracování.
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Predikce jednotek

Do téhož holdingu si nyní vytvoříme predikované jednotky následujícího ročníku (2027).
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Predikce jednotek

V holdingovém záznamu otevřeném pro 

editaci zvolte 

Editce záznamu > Rozšířit ze šablony
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Predikce jednotek

V dialogovém panelu vyberte 

šablonu popisující periodicitu 

vašeho seriálu/časopisu,

např jednou měsíčně, jednou 

týdně apod.

Zvolte i Přidat nebo Přepsat, 

jinak se pole nevloží (lahůdka).
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Predikce jednotek

Klikněte do pole 853.

Zvolte Práce s celým záznamem 

> Informace o další predikované 

jednotce.
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Predikce jednotek

Vyplňte údaje o prvním čísle, 

které má být vytvořeno.

Klikněte zavřít.
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Predikce jednotek



20

Predikce jednotek

Hotovo.

Názvy čísel podle měsíců 

nezvládla Alma ani když jsem je 

napsal anglicky.

Dal jsem Zahodit a opravil první 

číslo bez názvu měsíce.
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Predikce jednotek

Nově vytvořené jednotky 

jsou v Procesu zpracování 

Akvizice.
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Predikce jednotek

Vyjmutí jednotky z procesu 
zpracování lze udělat jejím 
načtením u výpůjčního pultu.

Předtím můžete v editaci 
jednotky upravit datum přijetí 
jednotky.

Bez tohoto kroku Alma hlásí, 
že jednotku dosud 
neobdrželo Akviziční 
oddělením, ale i tak ji na 
polici umístí.
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Predikce jednotek

Knihovníci i uživatelé v Primu 
nyní vidí, 
která čísla jsou k dispozici;

vidí i předchozí svázané ročníky.

Na konci roku lze predikované 
jednotky svázat a vyrobit nové pro 
další ročník.

To vše bez akvizičních procesů.



Tady bychom se mohli rozloučit. Ale..

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
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Připojení predikovaných jednotek k POL

Pokud se rozhodneme využít výhody POL: 
ukážeme si, jak holding s predikovanými jednotkami „přepojit“ na nově vytvořenou POL 
a spravovat dříve napredikované jednotky přes tuto objednávku.

K bib. titulu vytvoříme objednávku.
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Připojení predikovaných jednotek k POL

Typ objednávky volím 

Předplatné, protože to se váže 

na Holding, ne na jednotky.
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Připojení predikovaných jednotek k POL

Způsob akvizice = Technické –

nemusím vyplňovat cenu ani 

rozpočet. Stačí dodavatel.

Holding jsem upravil přes editaci 

holdingu, jak jsem ukázal výše.
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Připojení predikovaných jednotek k POL

Vyplnil jsem pouze dodavatele.

Interval předplatného je třeba 

zadat podle napredikovaných

jednotek (měsíčník => 30).

Datum prodloužení a 

Připomenutí prodloužení – kdy 

nám Alma připomene 

prodloužení předplatného.
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Připojení predikovaných jednotek k POL

Stisknout Objednat nyní – a 

objednávka je na světě.

Její stav „Čeká se na manuální 

prodloužení“ – bude dokud 

objednávku neuzavřeme.
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Připojení predikovaných jednotek k POL

Novou objednávku POL-497 

přidružíme k holdingu, kde máme 

napredikované jednotky.
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Připojení predikovaných jednotek k POL
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Připojení predikovaných jednotek k POL

Prázdný holding, který vznikl s 

objednávkou, můžeme smazat.

Alma varuje, že je spojen s 

objednávkou – OK.
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Připojení predikovaných jednotek k POL

Naši objednávku nyní vidíme v 

Akvizice > Přijmout (pozor, 

přepnout se do Tech. department).



34

Připojení predikovaných jednotek k POL

A můžeme přijímat nová čísla.
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Připojení predikovaných jednotek k POL

V jednotkách vidíme, že jsou připojené na POL.

Takže akviziční procesy/úlohy na ni budou aplikovány, např. Claim job zanese nedodané POLs
do Urgence a případně rozešle dodavatelům maily s reklamací nedodaného čísla.



Děkuji za pozornost.

Tato prezentace je dostupná na 

https://kuk.muni.cz/almaacq

https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/
https://kuk.muni.cz/almaacq

